v

PODKARPACKI WOJEWODZKI
KONSERWATOR ZABYTKOW

ZARZADZENIE NR 26/2019
PODKARPACKIEGO WOJEWODZKIEGO
KONSERWATORA ZABYTKOW
z dnia 10 lipca 2019 r.

w sprawie procedury zalatwiania spraw z zakresu dostepu do informacji publicznej
w Wojewé6dzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw z siedzibg w Przemyslu.

Na podstawie art. 92 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkow i
opiece nad zabytkami (Dz. U. 2018 r., poz. 2067 z pdzn.zm.) w zwiazku z art.15 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2018 r. poz. 1330
z pozn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady i tryb zatatwiania w w Wojewodzkim Urzedzie Ochrony
Zabytkéw z siedzibg w Przemyslu spraw zwiazanych z udostgpnianiem informacji publiczne;.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1)Konserwatorze Zabytkdéw — nalezy przez to rozumie¢ Podkarpackiego Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkow;

2) Zastepca Konserwatora Zabytkow —nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Podkarpackiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow;

3) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow z siedziba
w Przemyslu;

4) wydziatach — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony
Zabytkow z siedzibg w Przemyslu;

5) delegaturach — nalezy przez to rozumie¢ delegatury w Krosnie, Rzeszowie ,Tarnobrzegu
w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkow z siedzibg w Przemyslu;

6) kierownikéw wydzialéw —nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw wydziatow w
Wojewodzkim Urzedzie Ochrony Zabytkow z siedzibg w Przemyslu;

7) kierownikow delegatur — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow delegatur w Krosnie,
Rzeszowie, Tarnobrzegu w Wojewodzkim Urzegdzie Ochrony Zabytkéw z siedzibg
w Przemyslu;

§ 3. 1. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest
udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

2. Informacja publiczna udostepniana jest na wniosek, jezeli nie zostala udostepniona
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4. 1. Konserwator Zabytkow, Zastepca Konserwatora Zabytkow oraz kierownicy
delegatur decyduja o uznaniu danej sprawy za wniosek o udostepnienie informacji publiczne;.

2. W przypadku nieposiadania przez Konserwatora Zabytkow tej informacji,
powiadamia si¢ wnioskodawce o braku mozliwosci jej udostepnienia.

§ 5. 1. Kierownik Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego  udostepnia
informacje publiczng adresowang do srodkéw masowego przekazu.

2. Jezeli wniosek o udostepnienie informacji publicznej pochodzacy od srodkow
masowego przekazu wptynat bezposrednio do delegatury, kierownik delegatury odpowiada za
zatatwienie sprawy.



§ 6. 1. Kierownicy delegatur i wydziatow udostepniajg informacje¢ publiczng
skierowana do Urzedu lub delegatury Urzedu.

2. Jezeli wniosek o udostepnienie informacji publicznej wptynat do niewlasciwe;
delegatury, kierownik delegatury niezwlocznie przekazuje go zgodnie z wilasciwoscia.

3. Jezeli udostepnienie informacji publicznej wymaga wspotdziatania dwoch lub
wiecej wydziatow, Konserwator Zabytkow wyznacza wydzial wiodacy, ktéry jest
odpowiedzialny za opracowanie odpowiedzi na ztozony wniosek zgodnie z dekretacja.

§ 7. 1. W wydziale Organizacyjno — Administracyjnym prowadzony jest rejestr
spraw zalatwianych w zakresie udostgpniania informacji publicznej w Wojewddzkim
Urzedzie Ochrony Zabytkow z siedzibg w Przemyslu.

2. W delegaturach rejestr spraw zalatwianych w zakresie udostepniania informacji
publicznej prowadzony jest w sekretariacie.

§ 8. 1. Jezeli udostepnienie informacji publicznej powoduje poniesienie dodatkowych
kosztow przez Urzad zwiagzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia
informacji lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku,
pobiera sie od wnioskodawcy oplate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

2. Wysoko$é optat zwigzanych z ponoszeniem przez Urzad dodatkowych kosztow
wynikajacych ze sposobu udostepniania informacji publicznej okresla zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

3. W sytuacjach szczegdlnych, jezeli przemawia za tym interes spofeczny lub stuszny
interes wnioskodawcy, mozna odstapi¢ od pobrania opfaty, o ktérej mowa w ust.1. Decyzje
wtym zakresie podejmuje Konserwator Zabytkéw, dokonujac stosownej adnotacji na
wniosku o udostepnienie informacji publiczne;j.

4. O koniecznosci pobrania opfaty, jej wysokosci oraz sposobu uiszczenia,
pracownicy Urzedu, informuja wnioskodawce. Kopie powiadomienia nalezy przekaza¢ do
Wydziatu ds. Budzetu i Finansow.

§ 9. Dzialania zwiazane z udostepnianiem informacji publicznej w Urzedzie
koordynuje Wydzial Organizacyjno-Administracyjny, ktory prowadzi rowniez kontrole
przestrzegania procedury zatatwiania spraw w tym zakresie.

§ 10. Traci moc zarzadzenie nr 6/2011 z dnia 16 maja 2011 r. w sprawie ustalenia
zasady udostepniania informacji publicznej w Wojewodzkim Urzedzie Ochrony Zabytkow z/s

w Przemyslu oraz wysokosci optat z tytutu kosztow poniesionych w tym zakresie.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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PODEARPACKI WOJEWODZKI
ZONSERWATOR ZABYTKOW

Zatacznik

do zarzadzenia Nr 26 /2019
PWKZ

z dnia 10 lipca 2019 1.

WYSOKOSC OPEAT ZWIAZANYCH Z PONOSZENIEM
PRZEZ WOJEWODZKI URZAD OCHRONY ZABYTKOW
Z SIEDZIBA W PRZEMYSLU DODATKOWYCH KOSZTOW
WYNIKAJACYCH ZE SPOSOBU UDOSTEPNIANIA INFORMACJI

PUBLICZNEJ
L.p. | Nazwa uslugi Wysokos¢ oplaty
1. Skopiowanie danych na nosniki elektroniczne:
skopiowanie danych na plyte CD, 5zt
tacznie z kosztem zakupu ptyty CD.
2. Sporzadzenie  kopii  dokumentow lub  danych
w formacie A — 4:
1) jednostronnie, w wersji czarno-bialej, 5,00 zt 1 po 1,00 zt za kazda
w ilosei do 5 stron, nastepna strong
2) dwustronnie, w wersji czarno-biate;, 5,00 zt i po 1,20 zt za kazda
w ilosci do 2 kartek, nastepng kartke
3. Sporzadzenie  kopii  dokumentéw lub  danych
w formacie A — 3:
1) jedndstronnie, w wersji czarno-biate;j, 6,00 zt i po 1,20 zt za kazda
w ilosci do 2 stron, nastepna strong
2) dwustronnie, w wersji czarno-bialej, 6,00 zt 1 po 1,50 zt za kazda
w ilosci do 2 kartek, nastepng kartke
4. Przesytanie kopii dokumentow lub danych przesylka | Wedlug ~ cennika  ustug
pocztowa. Poczty Polskie;.
5. Przesytanie kopii dokumentéw lub danych przesytka | Wedlug ~ cennika  ushug
kurierska. firm $wiadczacych ustugi
kurierskie.
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