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PODKARPACKI WOJEWODZKI
KON Hll{:’v}\)ll(k) ‘l 1{1 Vi’/:i\ulhr"l’ KOW
i Ingiellofiska 28, 37-700 Przemys! ZARZADZENIE NR 18/2011
z dnia 7 listopada 2011 r.
PODKARPACKIEGO WOJEWODZKIEGO
KONSERWATORA ZABYTKOW

z siedzibg w Przemyslu

w sprawie ustalenia Regulaminu udostepniania i korzystania z zasobéw dokumentacyjnych
Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw z/s w Przemyslu.

Dzialajac na podstawie art. 22 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Ustalam Regulamin udostgpniania i korzystania z zasobéw dokumentacyjnych
Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw z/s w Przemyslu w brzmieniu jak zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN

udostgpniania i Kkorzystania z zasobow dokumentacyjnych Podkarpackiego

Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow przez osoby z zewngtrz.

§ 1

1. Regulamin okresla zasady udostgpniania i wykorzystania z zasobéw dokumentacyjnych
bedacych w posiadaniu i objetych inwentarzami Wojewddzkiego Urzedu Ochrony

Zabytkow z/s w Przemys$lu wraz z delegaturami w Rzeszowie, Kro$nie i Tarnobrzegu.

2. W skiad zasobéw wchodzi dokumentacja konserwatorska powstata w wyniku dziatalnosci
tutejszego Urzedu.

3. Dokumentacja konserwatorska oznacza dokumentacj¢ aktowa o charakterze korespondencji
oraz dokumentacj¢ nie posiadajacg charakteru korespondencji z zakresu ochrony zabytkow,
dotyczaca zabytkéw nieruchomych, ruchomych, archeologicznych, taka jak: wytyczne
konserwatorskie, studia  historyczno-urbanistyczne,  historyczno-architektoniczne,
dokumentacja techniczna zabytkéw, w tym projekty architektoniczne, budowlane i inne
opracowania techniczne, sprawozdania z prac konserwatorskich, karty ewidencyjne
(AZP, zabytkéw architektury i budownictwa, zabytkow ruchomych, cmentarzy), ewidencje
parkéw i cmentarzy, materialy kartograficzne, negatywy i pozytywy.

4. Przez korzystanie z dokumentacji rozumie si¢ nieodplatne udostgpnianie jej do wgladu
oraz umozliwienie niezbednych odpiséw z tej dokumentacji dla celow stuzbowych,
urzgdowych i naukowo-badawczych.

§2

1. Osobom z zewnatrz zasoby dokumentacyjne udostepnia si¢ wylacznie w wyznaczonym
pomieszczeniu lokalu archiwum zaktadowego w siedzibie WUOZ w Przemys$lu w kazdy
czwartek bedqcy dniem roboczym w godzinach 8.00 — 14.00 oraz w wyznaczonych
pomieszczeniach w siedzibach Delegatur w dniach i godzinach wyznaczonych przez

wlasciwego kierownika Delegatury.



2. Poszukiwania akt i dokumentacji w archiwum dokonuje wylacznie wyznaczony pracownik
Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw z/s w Przemyslu oraz wyznaczeni pracownicy

Delegatur.

§3

1. Korzystanie z dokumentacji przez instytucje, placowki naukowo-badawcze oraz obywateli
wymaga kazdorazowo zgody Podkarpackiego Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkéw
w Przemyslu, Kierownika Delegatury lub osoby upowaznionej przez niego do wyrazenia

zgody na udost¢pnienie dokumentacji.

2. Ubiegajacy si¢ o udostepnienie dokumentacji winien przedstawi¢ cel i przewidywany
sposOb wykorzystania dokumentacji w nastepujacy sposob:

a) korzystanie w celach naukowych i badawczych wymaga przedstawienia poswiadczenia

z uczelni lub innej placéwki naukowe;;

b) korzystanie w celach innych niz naukowe moze nastgpi¢ jezeli o udostgpnienie zasobéw

wystepuje:

- wiasciciel nieruchomosci zabytkowej lub jej posiadacz po przedstawieniu aktualnego
dokumentu stwierdzajacego prawo wiasnosci lub dokumentu potwierdzajacego tytut

wladania nieruchomoscia,

- pelmomocnik wiasciciela lub posiadacza w zakresie udzielonego pelnomocnictwa

po wykazaniu praw wlascicielskich lub tytulu wladania nieruchomoscia,

- projektant oraz rzeczoznawca dokonujacy wyceny lub oceny stanu technicznego
nieruchomosci po przedstawieniu zgody wlasciciela obiektu wskazujacej na cel 1 potrzebg

wykorzystania zbioru,

- pracownik organéw administracji panstwowej oraz samorzadowej posiadajacy

zaswiadczenie tegoz organu,

- sporzadzajacy plany zagospodarowania przestrzennego po przedstawieniu zaswiadczenia

z jednostki prowadzacej opracowanie,

- pracownik $rodkéw masowego przekazu w zakresie okre§lonym prawem prasowym.



§ 4

1. Korzystajacy z akt i dokumentacji ponosi peing odpowiedzialno$¢ za zwrot dokumentacji
w calosci i bez uszkodzen. W przypadku ich zniszczenia lub uszkodzenia korzystajacy
odpowiada w rzeczywistej wysokosci spowodowanej szkody wedlug ustalenia
udostepniajacego Urzedu.

2. W przypadku wykorzystania danych zawartych w udostgpnianych zasobach w innych
opracowaniach, korzystajacy zobowigzany jest do wskazania w nich zrédla oraz autora

opracowania, z ktérego korzysta.

3. Udostepnienie akt i dokumentacji, o ktérych mowa w Regulaminie poprzedzone jest
podpisaniem przez osob¢ korzystajaca z akt lub dokumentacji zobowigzania, ktérego wzor
stanowi zatacznik do Regulaminu, w tym podpisanie zobowiazania do przestrzegania praw
autorskich przynaleznych tym zasobom.

§5

1. Zabrania si¢ wydawania dokumentacji na zewnatrz. wyjatek stanowi wydanie akt
i dokumentacji w celach dowodowych na zadanie prokuratury i policji, strazy granicznej,

administracji celnej, sadow wylacznie za pokwitowaniem.

2. Udostepnianie zasobow w celu wykonania kserokopii, fotokopii itd., moze nastgpi¢
w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach na wniosek zainteresowanego z minimum 3
dniowym wyprzedzeniem (ze wskazaniem celu, podaniem tytulu, sygnatury danej
dokumentacji, numeréw oraz ilosci stron do powielenia) po uzyskaniu pisemnej zgody
Podkarpackiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow w Przemys$lu, upowaznionego
pracownika lub kierownika wiasciwej Delegatury. Udzielajacy zgody okresla zakres
powielania dokumentacji lub opracowan. Wniosek o sporzadzenie kopii stanowi zalacznik

nr 2 do niniejszego Regulaminu.



§6
Regulamin opracowany zostal w oparciu o przepisy zawarte w:

1. Ustawie z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. Nr 162, poz. 1568 z p6zn. zm.)

2. Ustawie z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2006 r. Nr 90 poz.631 ze zmianami)

3. Ustawie z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn.:
Dz.U. z2011r. Nr 123, poz. 698 ze p6zn zm.)

4. Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 ze zmianami)

5. Ustawie z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 182, poz. 1228)

6. Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpnie do informacji publicznej
(Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zmianami)

7. Ustawa z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz. U. Nr 5, poz. 24, ze zmianami)

Zalaczniki:
1. Wz6r wniosku o udost¢gpnianie materialdbw archiwalnych i zobowigzania
do przestrzegania praw autorskich i praw pokrewnych

2. Wzbr podania o wykonanie kopii





